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Au rag zur Erstellung der 
Betriebskostenabrechnung 

Absender  
Name, Vorname ____________________________________________________ 

Straße ____________________________________________________ 

PLZ, Ort ____________________________________________________ 

Firma 
Heindrich Immobilien GmbH 
Goethestraße 21 
34119 Kassel 

Hiermit beauftrage ich die Heindrich Immobilien GmbH mit der Erstellung der Betriebs-
kostenabrechnung __________ auf Basis der Hausgeldabrechnung für folgendes Objekt: 

Straße  __________________________________________________ 

PLZ, Ort __________________________________________________ 

Wohnungs-/Teileigentum-Nr. __________________________________________________ 

Der Mieter hat im vergangenen Jahr Betriebskostenvorauszahlungen in Höhe von 
insgesamt Euro __________ geleistet. Die Grundsteuer beträgt jährlich Euro __________. 

Die Betriebskostenabrechnung wird mir als Eigentümer zur Verfügung gestellt. 
Unterschrift und Versand an den Mieter erfolgen durch mich direkt. 
Ich bin damit einverstanden, dass die Bearbeitungsgebühr i.H. v. Euro 115,00 inkl. MwSt. 
je Auftrag und Euro 15,00 inkl. MwSt je Mieterwechsel von meinem nachstehend 
genannten Konto per Lastschrift eingezogen wird. 

IBAN  __________________________________________________ 

Kreditinstitut __________________________________________________ 

 Nummer des Wohnungs-/Teileigentums eingetragen
 erhaltene Betriebskostenvorauszahlungen eingetragen
 gezahlte Grundsteuer eingetragen
 Kopie des Mietvertrages anbei
 Bankdaten ergänzt
 Bei Mieterwechseln bitte Vertragsbeginn und Vertragsende als auch die Unterlagen

und Zahlen je Mieter angeben

__________________________________________________ 
Datum, Unterschrift 
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